Obecni urad v Kostomlatech pod Mil.
Vnitini smérnice ¢. 3/2006 Kk poskytovani informaci
Zakladni ustanoveni

« zadatelem pro ucely této smérnice je podle § 3 zak. ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen
zékona o svobodném piistupu k informacim) kazda fyzicka i pravnicka
osoba, ktera zada informaci

« zvefejnénou informaci pro ucely zdkona o svobodném piistupu k informacim
je takova informace, ktera miize byt vzdy znovu vyhledédna a ziskana,
zejména vydana tiskem nebo na jiném nosic¢i dat umoziujicim zapis a
uchovani informace, vystavena na uredni desce, s moznosti dalkového
pristupu nebo umisténa ve vetejné knihovné

o doprovodna informace pro ucel zékona o svobodném ptistupu k informacim
je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci

Informace zverejnéné na uredni desce

Zvetejnéné informace na ufedni desce (vCetné tzv. elektronické Uifedni desky
na internetove adrese: www.kostomlatypm.wz.cz)

« popis organizaéni struktury OBCE a OU

« misto a zpiisob, jak ziskat ptislusné informace, kde 1ze podat Zadost ¢1
stiznost, predloZzit navrh, podnét ¢i jiné podani anebo obdrZet rozhodnuti

« misto, Ihiitu a zpiisob, kde Ize podat opravny prostiedek proti rozhodnuti OU

« postup, ktery musi pracovnici OU dodrzovat pfi vyfizovani viech Zzadosti,
navrhil i jinych dozadani véetng 1hit, které jsou pracovnici OU povinni
dodrZovat
jedna a rozhoduje, které stanovuji pravo zadat informace a povinnost
poskytnout informace a které upravuji dalsi prava obcanti ve vztahu k Obci a
OU, a to véetné informace, kde a kdy jsou tyto piedpisy poskytnuty
k nahlédnuti

o sazebnik Uhrad za poskytovani informaci

« vyroCni zprava za predchazejici rok z oblasti poskytovani informaci (dle §
18 zakona o svobodném pfistupu k informacim zvetejnéna vzdy k 1.3.
ptislusného roku)
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Misto podani Zadosti

Zadost o poskytnuti informace se podava tistné nebo pisemné. Mistem podani
pisemné 1 Gstni Zadosti je Obecni ufad Kostomlaty pod MileSovkou, Lhenicka 310.
Pracovnici obecniho ufadu vedou:



o pfisluSny formulaf pro podani Zadosti o poskytnuti informace

o formulaf pro podani opravného prostiedku

« vypis lhit plynoucich ze zdkona pro postup pti vytizeni zadosti, na ktery
upozornuji predkladatele zadosti

« sazebnik thrad za poskytovani informaci, na ktery upozornuji zadatele

o pfijimaji podani u¢inénd telekomunikacnim zatizenim, ke kterym ptikladaji
formulaf pro podani zadosti

Pracovnici OU zadost po pievzeti a zaevidovani piedavaji starostovi obce, ktery
urci konkrétni osobu, ktera zadost vyftidi.

Vypis lhtit pro postup pii vyrizeni Zadosti

ptislusny § zdkona

Obsah povinnosti obce a dalSich organt lhtta & 106/1999 Sb.

do 1.3.
ptislusného § 5/1ga§ 18/1
roku

Povinnost zvetejnit vyrocni zpravu za predchazejici
kalendéini rok

l\{loz’n(?st s<1vel}t Vzafigtell udaje umoznujici vyhledani a do 7-mi dnit § 6/1
ziskani zvetejnéné informace
Povinnost vyzvat zadatele o doplnéni zadosti, ktera

. e 1, do 7-mi dnt § 14/3a
neni srozumitelna

V ptipadé, ze nesrozumitelna zadost neni na zaklade
vyzvy dle § 14/3a doplnéna do 30 dnti, rozhodne o po 30-t¢ém dnu |§ 14/3a
odmitnuti zadosti

Poskytnout pozadovanou informaci (lhtita se pocita C e
od doby podani ¢i upiesnéni podani dle § 14/3a) do 15-ti dnii 3 14/3¢
Vyrozuméni Zadatele v pripadé odlozeni zadosti

pro neptislusnost do 3 dnii § 14/3b

Moznost prodlouzit zakladni 15-ti denni lhiitu

pro poskytnuti informace ze zavaznych divodi do 10-ti dnii 3 1475

Lhata pro podani odvolani v ptipad¢ necinnosti
organu majici za povinnost poskytnou informaci, nebo |do 15-ti dnti §15/4
vydat rozhodnuti

Lhata, ve které 1ze podat odvolani proti rozhodnuti

0 odmitnuti Zadosti do 15-ti dnti § 16/1

Lhuta pro rozhodnuti odvolacim organem do 15-ti dntt § 16/3
Podminky omezeni prava na informace

VSechna omezeni prava na informace provede starostou obce povéfeny pracovnik
OU tak, Ze poskytne pozadované informace véetné¢ doprovodnych informaci
po vylouceni téch informaci, u nichz to stanovi zdkon. Pravo odepfit informaci trva



pouze po dobu, po kterou trva divod odepieni. V odivodnénych piipadech
povéteni pracovnik OU ovéfi, zda divod odepteni trva.

Sazebnik uhrad za poskytovani informaci

Uhrada se nevztahuje na informaci podanou ustné. Informace bude predana oproti
tihradé nakladt. Zadatel musi byt na Gthradu zpracované informace upozornén
(pti podani v podatelné zajiti odpovédny zaméstnanec OU). Pfedani informace a
vybér tthrady zajisti povéieny zaméstnanec podatelny.

Sazebnik:

1. Hodnota pfedané informace:
a. hodnota papiru - kopirovani jednotlivych ¢asti podkladovych
materiall dle sazebniku Cini:

A4 - jednostranné - 1 list 2,- K¢
A4 - oboustranné - 1 list 4,- K¢
A3 - jednostranné - 1 list 4,- K¢
A3 - oboustranné - 1 list 6,- K&

. hodnota diskety, CD ¢1 DVD nosice
2. Hodnota zaslané informace:
hodnota papiru - viz. bod 1. pism a.
a. hodnota obalky s doru¢enkou: 3,- K¢
b. naklady na postovné - dle platného Postovniho sazebniku Ceské posty

Obecni ufad nebude uplatiovat nahradu mzdy zaméstnance Spojenou
se zpracovanim informace a ztratou ¢asu.

Zaméstnankynég podatelny budou mit hmotnou odpovédnost za vybrané finan¢ni
prostiedky, provedou piehled o vybranych finan¢nich prostfedcich a budou tyto
prosttedky odvadét do pokladny OU, kde miize naklady zadatel uhradit osobné.

Dalkovy pristup k informacim

Dalkovy pftistup k informacim, ktery obec zajistila od 1.1.2002, je mozny
na internetove adrese www.kostomlatypm.wz.cz

Ustanoveni prechodna a zavérecna
Tato smérnice byla projednana ZO dne 7.8.2006 a je u€inna dnem 1. zati 2006.

Dnem 1.9.2006 pozbyva ucinnosti Smérnice starostky obce €. 1/2000 —
,Poskytovani informaci®.



